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Autorizacion

Por acuerdo del H. Consejo de Administracion de la Sociedad Operadora del Aeropuerto
Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., y con fundamento en el articulo 24 de la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas, se expide el presente Manual de Organizacion; el
cual contiene informacion referente a la distribucion de las funciones, estructura organica de la
administracion y tiene por objeto, definir jerarquias y funciones, aportando certidumbre y racionalidad
al desempeio competitivo de la empresa asi como servir como instrumento para la toma de
decisiones.

El presente documento, entra en vigor a partir del mes de Abril de 2022.

Autoriza

Lic. Antonio Noguera Zurita, Director General.- Rubrica.
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Introduccion

La Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., es una
empresa de participacion estatal mayoritaria, que tiene como objeto desarrollar, administrar, operar,
explotar, construir, ampliar, remodelar y conservar la infraestructura Aeroportuaria del Estado de
Chiapas.

Por lo anterior y para elevar la calidad de los servicios que proporciona, es necesario que cuente con
un documento que presente una vision de conjunto de su estructura organica y las funciones de cada
uno de los odrganos administrativos que la integran, siendo su objetivo primordial, delimitar
responsabilidades, eliminar duplicidades, ayudar a la ejecucion correcta de las labores
encomendadas y servir de orientacion e informacion al publico.

El Manual de Organizacién es un documento de control administrativo que tiene como propdsito
orientar al personal de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A.
de C.V. en la ejecucion de las labores asignadas a cada organo administrativo, delimitar
responsabilidades, evitar duplicidades e identificar omisiones; servir como instrumento de apoyo para
el control, evaluacion y seguimiento de los objetivos institucionales, asi como medio de orientacion e
informacion al publico, entre otros aspectos.

Contiene, ademas, informacioén relativa a Antecedentes, Marco Normativo Aplicable, Mision, Vision,
Organigrama, Funciones de los Organos Administrativos y Glosario de Términos.; para facilitar su
comprension y puntual aplicacion.

Antecedentes

Mediante Decreto No. 337, el Congreso del Estado autorizé al Ejecutivo Estatal, la creacion de una
Empresa de participacion estatal mayoritaria para administrar, operar, explotar y en su caso construir
el Aeropuerto Internacional “Angel Albino Corzo”, ubicado en el Municipio de Chiapa de Corzo,
Chiapas, publicado en Periddico Oficial No. 343, Tomo |l, de fecha 26 de enero del afio 2006.

Con publicacién No. 2524-A-2006 el Ejecutivo del Estado, emitié el Acuerdo por el que se crea la
Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria, con la estructura juridica de una Sociedad Anénima de
Capital Variable, que se denomina “Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino
Corzo, S.A. de C.V”, publicado en Periddico Oficial No. 351, Tomo Il, 22. Seccion de fecha 15 de
marzo de 2006.
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De acuerdo al instrumento veintisiete mil quinientos treinta y uno, volumen numero setecientos
cincuenta y dos, de fecha 28 de marzo de 2006, pasado ante la fe del Notario Publico Lic. Oscar
Gabriel Esquinca Camacho se constituye la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo, S.A. de C.V.

La Secretaria de Comunicaciones y Transportes otorga el Titulo de Concesion con fecha 28 de
Noviembre de 2006, para la administracion, operacion, explotacion y en su caso, construccion del
aerodromo civil de servicio publico, localizado en el municipio de Chiapa de Corzo, Chiapas.

La Sociedad Operadora se adscribe sectorialmente a la Secretaria de Transportes para su
coordinacion y presupuestacion, publicado en el Periddico Oficial No. 099, Tomo Ill, con la
Publicacion No. 816- A-2008, de fecha 18 de junio del 2008.

Mediante Decreto No. 257, de fecha 29 de octubre de 2008, publicado en el Periodico Oficial No.
123, Tomo lll, de fecha 29 de octubre del 2008, se reforman diversos articulos del "Decreto que
autoriza al Ejecutivo del Estado la creacién de una Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria"
modificando asi su objeto social, siendo ahora el de desarrollar, administrar, operar, explotar,
construir, ampliar, remodelar y conservar la Infraestructura Aeroportuaria en el Estado de Chiapas.

La Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional “Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.” se inscribid
ante el Registro Federal de Contribuyentes segun cédula fiscal clave OAI0603283WO, con la
actividad de servicios de administracion de aeropuertos y helipuertos.

Se otorga a la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., el
Titulo de Concesion con fecha 17 de febrero de 2014, para la administracion, operacion, explotacion
y en su caso, construccion del aerédromo civil de servicio publico de Palenque, Chiapas.

Con fecha 24 de Agosto de 2017, mediante oficio No. SH/CGRH/1783/2017, turnado por la
Coordinacion General de Recursos Humanos de la Secretaria de Hacienda, emite Opinidon Técnica
mediante la cual se crea el organo administrativo denominado Departamento de Tesoreria y el
cambio de denominacion del Departamento de Comercializacion a Departamento de Difusion
Aeroportuaria, de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de
C.V.

Con oficio No. SH/ICGRH/470/2018, de fecha 12 de marzo de 2018, la Secretaria de Hacienda, emite
Conciliacion de estructura organica y plantilla de plazas para el ejercicio 2018, de la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

Mediante oficio No. SH/CGRH/0124/2020, de fecha 07 de febrero de 2020, la Secretaria de

Hacienda, emite Opinion Técnica de estructura organica y plantilla de plazas para el ejercicio 2020,
de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.
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Marco Normativo Aplicable

Ley de Aeropuertos.

Ley de Aviacion Civil.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley General de Sociedades Mercantiles.

Reglamento de la Ley de Aeropuertos.

Reglamento de la Ley de Aviacion Civil.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.

Reglamento Interior de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino
Corzo, S.A.de C.V.

e Manual de Procedimientos de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo, S.A. de C.V.

Mision

Prestar servicios aeroportuarios, complementarios y comerciales de primera calidad y con atencion
individualizada, en instalaciones con tecnologia de punta y capaces de servir tanto a usuarios
domésticos como internacionales, en la Infraestructura Aeroportuaria Concesionada; coadyuvando al
bienestar econdémico, social y cultural del Estado de Chiapas.

Vision

Ser una empresa exitosa; responsable de la conservacion y crecimiento de la infraestructura
aeroportuaria del Estado, ofertando servicios de calidad y con calidez a los usuarios tanto nacionales
como internacionales; coadyuvando al logro del desarrollo sustentable del Estado; observando
principios que nos aseguren una administracion transparente y comprometida, tales como legalidad y
eficiencia.
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Organigrama
y Funciones

Organigrama General

Administracion

Consejode

Direccién General

Comisaria Area de Apoyo
Juridico
Gerencia de Gerenciade Beearaly
Administracién y Obras y Aeroportuario y
Finanzas Mantenimiento Servicios Conexos
Departamento Departamento de Departamento Dep'grtamentc de Departamento de D?artamento de Departamento de Departamento
e Recursos de Recursos Mafgr‘i‘arﬁ::y Mantenimiento y ro&ectos de Difusién de Gestionde
Tesoreria Humanos Financieros Senvicios Gensrales] bras bras Aeroportuaria Negocios
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Organigrama Especifico

Consejo de Administracion

Direccion General

Organo Administrativo: Direccion General.

Propésito: Dirigir la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de
C.V. para alcanzar los resultados, metas y objetivos planeados.

Funciones:

e Autorizar el pago de la ndmina, retenciones estatales y federales, proveedores de bienes,
terceros, prestadores de servicios, viaticos y gastos a comprobar de la Sociedad Operadora.

o Autorizar los proyectos de reestructuracion organica y plantilla de plazas, elaboracién o
actualizacion del Reglamento Interior y Manuales Administrativos, previa aprobacion del H.
Consejo de Administracion.

e Autorizar los contratos y convenios derivados de actos juridicos y administrativos realizados
por la Sociedad Operadora.

e Autorizar los planes, programas de trabajo, inversiones y financiamiento, asi como el
Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos, adecuaciones y Cuenta Publica de la
Sociedad Operadora, previa aprobacion del H. Consejo de Administracion.

o Autorizar informes financieros, contables, presupuestales y fiscales para su presentacién ante
el H. Consejo de Administracion.

e Autorizar el programa operativo anual de los proyectos de obra publica en materia
aeroportuaria, previa aprobacion del H. Consejo de Administracion.

e Autorizar los contratos de obras de construccion, rehabilitacion, ampliacion, remodelacion y
mejoramiento contratadas por la Sociedad Operadora, previa autorizacion del Comité de Obra
Publica de la SOAIAAC, S.A. de C.V.

e Presentar al H. Consejo de Administracion para su autorizacion los proyectos de estrategias
de promocion y difusion aeroportuaria a nivel nacional e internacional para obtener
inversiones publicas o privadas que permitan proyectar a los aeropuertos del Estado.
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o Implementar las politicas de ventas y recuperacion de la cartera de clientes, previa
aprobacion del H. Consejo de Administracion de la Sociedad Operadora.

e Presentar al H. Consejo de Administracion los informes estadisticos de operatividad, flujo de
pasajeros en aviacion comercial y de ingresos de los aeropuertos que administra la Sociedad
Operadora.

e Supervisar la aplicacién del programa en materia de igualdad de género y proteccion civil, al
interior de la Sociedad Operadora.

e Tramitar las solicitudes de acceso a la informacion publica que se generen a través de la
Plataforma Nacional de Transparencia y del correo institucional de la Sociedad Operadora.

e Recabar y difundir las obligaciones de transparencia a los 6rganos administrativos de la
Sociedad Operadora, asi como solicitarles la actualizacion periddica.

e Asesorar a los particulares en el acceso y la elaboracién de solicitudes de informacion
publica.

e Asesorar en materia de control de archivo a los 6rganos administrativos de la Sociedad
Operadora.

e Elaborar el programa anual de desarrollo archivistico de la Sociedad Operadora.
e Aplicar métodos y técnicas archivisticas que garanticen la organizacidén, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos del archivo dependiente

de la Sociedad Operadora.

e Integrar los archivos en tramite, de concentracién e historico de la Sociedad Operadora.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Comisaria

Organo Administrativo: Comisaria.

Propdésito: Vigilar que la funcionalidad y operatividad de la Entidad, se realice bajo criterios de
racionalidad, austeridad, eficiencia, eficacia y transparencia en el uso de los recursos
publicos.

Funciones:

La Comisaria, tendra las atribuciones contenidas en el Decreto de Creacion de la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional “Angel Albino Corzo, S.A de C.V”, asi como de aquellas
dictadas en el Decreto que regula las funciones de los Comisarios Publicos en las Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, publicado en Periédico Oficial
No. 097 de fecha 09 de abril del afio 2014, Tomo IlI, mediante Publicacion No. 509-A-2014.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Area de Apoyo Juridico

Organo Administrativo: Area de Apoyo Juridico.

Proposito: Asesorar y representar legalmente a la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional

Angel Albino Corzo, S.A. de C.V. en los asuntos de su competencia, actuar como érgano
de consulta, estableciendo criterios de interpretacion de las normas juridicas.

Funciones:

Asesorar juridicamente a los érganos administrativos que integran la Sociedad Operadora.
Atender los asuntos jurisdiccionales en materia penal, civil, laboral y administrativo.

Elaborar proyectos de iniciativas de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos que competen a
la Sociedad Operadora.

Elaborar y validar juridicamente los contratos, convenios, acuerdos, concesiones,
autorizaciones, permisos y lineamientos que competan a la Sociedad Operadora.

Certificar copias de documentos que obren en los archivos de la Sociedad Operadora.

Tramitar la publicacion de los documentos que por disposicion normativa deban difundirse en
el Diario Oficial de la Federacion y en el Periodico Oficial.

Verificar que los prestadores de servicios cumplan con la normatividad en la materia.

Elaborar y actualizar el Reglamento Interior en coordinacién con los érganos administrativos
que integran la Sociedad Operadora.

Actualizar y difundir el marco normativo de la Sociedad Operadora.

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en las acciones de los 6rganos
administrativos que conforman la Sociedad Operadora.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Administracion
y Finanzas

Organo Administrativo: Gerencia de Administracién y Finanzas.

Proposito: Administrar los recursos humanos, financieros y materiales autorizados, con la finalidad
de contribuir en el desarrollo de las actividades para el logro de los objetivos de la
Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

Funciones:

e Supervisar y validar la inscripcion, modificacion salarial y baja del personal de la Sociedad
Operadora ante el Instituto Mexicano del Seguro Social e Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

e Coordinar la elaboracién o actualizacion del Reglamento Interior y Manuales Administrativos,
para su aplicacion correspondiente.

e Validar los proyectos de reestructuracion organica y plantilla de plazas en coordinacion con
los 6rganos administrativos que integran la Sociedad Operadora, para su aprobacion ante la
Secretaria de Hacienda previa aprobacion del H. Consejo de Administracion.

e Validar los contratos de trabajo y de cursos de capacitacion de los trabajadores adscritos a la
Sociedad Operadora.

e Validar el pago de la nomina, retenciones estatales y federales, proveedores de bienes,
terceros, prestadores de servicios, viaticos y gastos a comprobar de la Sociedad Operadora.

e Validar las inversiones a realizar ante las instituciones bancarias correspondientes de los
recursos monetarios con que cuenta la Sociedad Operadora.
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e Validar las conciliaciones de los movimientos y saldos de las cuentas e inversiones bancarias
de la empresa de forma diaria.

e Validar informes financieros, contables, presupuestales y fiscales para su presentacion al
Director General.

o Validar la elaboracion del Anteproyecto de Presupuestos de Ingresos y Egresos y la Cuenta
Publica de la Sociedad Operadora.

o Coordinar la solventacion de las observaciones derivadas de las auditorias realizadas por los
6rganos de control y fiscalizacion correspondientes.

e Coordinar y autorizar la adquisicion, registro y control de bienes muebles e inmuebles,
suministro de materiales e insumos, parque vehicular y contratacion de servicios que la
Sociedad Operadora y la administracion aeroportuaria requieran.

e Autorizar los proyectos de adquisicion y arrendamiento de bienes o servicios informaticos,
equipos de comunicacion y telecomunicaciones, asi como coordinar la administracion de la
red integral de cdmputo y de comunicaciones de la Sociedad Operadora.

e Ejecutar el programa en materia de igualdad de género al interior de la Sociedad Operadora.

e Capacitar al personal de la Sociedad Operadora en materia de cultura de igualdad de género.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Administracion
y Finanzas

Departamento
de |
Tesoreria

Organo Administrativo: Departamento de Tesoreria.

Propésito: Controlar los flujos de efectivo de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional
Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., validando que el ingreso y erogaciones sean afines al
presupuesto autorizado.

Funciones:

o Realizar el pago puntual por conceptos de ndmina de sueldos, salarios y/o cualquier otro
concepto analogo de las obligaciones contractuales de la Sociedad Operadora para con los
trabajadores.

e Realizar el pago a proveedores de bienes, terceros, prestadores de servicios, viaticos y
gastos a comprobar de la Sociedad Operadora.

e Realizar el pago de las contribuciones estatales y federales ante las instancias
correspondientes.

e Realizar un plan de inversiones y efectuar las inversiones ante las instituciones bancarias
correspondientes de los recursos monetarios con que cuenta la Sociedad Operadora.

e Realizar la conciliacion de los movimientos y saldos de las cuentas e inversiones bancarias de
la Sociedad Operadoras de forma diaria.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Administracion
y Finanzas

Departamento de
Recursos
Humanos

Organo Administrativo: Departamento de Recursos Humanos.

Propésito: Administrar los recursos humanos de la Sociedad Operadora del Aeropuerto
Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V. para eficientar su operatividad.

Funciones:

e Registrar los movimientos nominales y las incidencias del personal de confianza y eventual,
en el sistema de ndmina correspondiente, asi como elaborar y timbrar la némina.

e Tramitar oportunamente la inscripcion, modificacion salarial y baja del personal de la
Sociedad Operadora ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) e Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

e Tramitar la contratacion de cursos de capacitacion para el personal de la Sociedad
Operadora.

e Elaborar o actualizar los manuales administrativos en coordinacion con los o6rganos
administrativos que integran la Sociedad Operadora, para su aplicacion y difusidon
correspondiente.

e Elaborar e integrar los proyectos de reestructuracion organica y plantilla de plazas en
coordinacién con los 6rganos administrativos que integran la Sociedad Operadora, para su
aprobacion ante la Secretaria de Hacienda previa aprobacidon del H. Consejo de
Administracion.

o Elaborar el Capitulo 1000 Gatos Personales, para su integracion al Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Sociedad Operadora, asi como realizar las adecuaciones
presupuestales que corresponda.

e Realizar el tramite para el pago de cuotas obrero-patronales y retenciones a personal de
confianza, por contrato y prestadores de servicios.

e Elaborar los contratos de trabajo y supervisar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales de la Sociedad Operadora con los trabajadores.

e Validar y tramitar las solicitudes de viaticos y gastos a comprobar de los trabajadores
adscritos a la Sociedad Operadora.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Administracion
y Finanzas

Departamento de
Recursos
Financieros

Organo Administrativo: Departamento de Recursos Financieros.

Propésito: Controlar los recursos financieros de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional
Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., para atender los requerimientos de los diferentes
6rganos administrativos que la conforman.

Funciones:

e Tramitar el pago de la nomina, proveedores de bienes, terceros, prestadores de servicios,
viaticos y gastos a comprobar de la Sociedad Operadora.

e Tramitar el pago de retenciones realizadas a contratistas y prestadores de servicios por
concepto de impuestos, derechos estatales, federales y otros distintos, ante la instancia
correspondiente.

o Realizar diariamente el registro presupuestal y contable de las operaciones de la Sociedad
Operadora, asi como el cierre correspondiente y en su caso las adecuaciones

presupuestales.

e Elaborar informes financieros, contables, presupuestales y fiscales para su presentacion ante
las instancias correspondientes.

o Elaborar el Proyecto de Presupuesto Anual y presentarlo a la Gerencia de Administracion y
Finanzas para su posterior aprobacion en el H. Consejo de Administracion.

o Atender revisiones de auditorias administrativas realizadas por los organismos de control y de
fiscalizacion; e integrar informacion para la solventacion de observaciones.

o Elaborar las declaraciones informativas y presentarlas ante el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

137




miércoles 27 de abril de 2022 Periédico Oficial No. 222

Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Administracion
y Finanzas

Departamento de Recursos
Materiales y
Servicios Generales

Organo Administrativo: Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Propdosito: Controlar y suministrar los recursos materiales, insumos, herramientas informaticas y
servicios que requieren los diferentes 6érganos administrativos de la Sociedad Operadora
del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., con racionalidad y
austeridad presupuestaria.

Funciones:
e Realizar la adquisicion y control de bienes, asi como la contratacion de servicios para

satisfacer las necesidades de los 6rganos administrativos de la Sociedad Operadora.

e Integrar el Programa Anual de Adquisiciones en coordinacion con los érganos administrativos
de la Sociedad Operadora.

o Realizar y actualizar el inventario y registro de los bienes muebles, suministro de materiales y
servicios que la Sociedad Operadora y la administracién aeroportuaria requieran, para su
control correspondiente.

e Tramitar y supervisar los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo que requieran los
bienes muebles e inmuebles de la Sociedad Operadora.
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e Controlar el parque vehicular de la Sociedad Operadora y mantener en buenas condiciones
los vehiculos.

e Tramitar y controlar la compra y suministro de combustible para satisfacer las necesidades de
los 6rganos administrativos de la Sociedad Operadora.

o Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Sociedad Operadora, del
gasto institucional e inversion de los materiales, suministros y servicios generales.

e Controlar la recepcion y envio de la correspondencia de tipo oficial de los diferentes
departamentos de la Sociedad Operadora a las instituciones y dependencias de los
organismos publicos y empresariales.

o Asesorar y/o capacitar en el uso adecuado de los equipos de computo y sistemas de
informacion a los 6rganos administrativos de la Sociedad Operadora; asi como proporcionar
asistencia técnica necesaria.

o Realizar los respaldos de la informacion, bases de datos generados por los sistemas internos,
por la pagina web, asi como la usada y generada por los érganos administrativos de la
Sociedad Operadora.

e Administrar la red integral de cémputo y de comunicaciones de la Sociedad Operadora.

e Administrar la emisién de la Firma Electronica Avanzada, otorgada a los servidores publicos
de la Sociedad Operadora.

e Administrar el sitio de internet de la Sociedad Operadora y mantener actualizada la
informacion de la Entidad, para su difusion correspondiente, asi como la emision de cuentas
de correo electronico institucional al personal de la Sociedad Operadora.

e Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos informaticos de la Sociedad
Operadora.

e Elaborar proyectos de adquisicion y/o arrendamiento de bienes o servicios informaticos,

equipos de comunicacion y telecomunicaciones que requiera la Sociedad Operadora, para su
autorizacion correspondiente.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Obras y
Mantenimiento

Organo Administrativo: Gerencia de Obras y Mantenimiento.

Proposito: Atender las necesidades prioritarias de mantenimiento, construccion y ampliacion de las
instalaciones aeroportuarias de la empresa, para garantizar las condiciones Optimas y
seguras de operacion.

Funciones:

o Validar las propuestas técnicas y economicas; catalogo de precios unitarios y precios
extraordinarios presentados en los procesos licitatorios, para determinar la asignacion del
contrato de obra publica correspondiente.

e Coordinar la supervision de las obras de construccion, rehabilitacion, ampliacion,
remodelacion y mejoramiento contratadas por la Sociedad Operadora desde su contratacion
hasta la entrega-recepcion fisica de las obras publicas debidamente terminadas a las areas
que habran de operarlas.

e Validar el programa operativo anual de los proyectos de obra publica en materia
aeroportuaria.

e Validar proyectos ejecutivos de edificacion que se consideren necesarias para el desarrollo de
la infraestructura aeroportuaria.

o Validar presupuestos y términos de referencia para la contratacion de estudios y proyectos de
obra para los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora.

e Coordinar los procesos de contratacion y convenios de ejecucion de obra publica y
mantenimiento para las instalaciones aeroportuarias, previa autorizacion del Comité de Obra
Publica de la SOAIAAC, S.A. de C.V.

e Supervisar la integracion de los expedientes de obra publica y servicios relacionados con la
misma, desde su proyeccion hasta la entrega—recepcion de la obra publica.

140




miércoles 27 de abril de 2022 Periédico Oficial No. 222

Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Obras y
Mantenimiento

Departamento de
Mantenimiento y Obras

Organo Administrativo: Departamento de Mantenimiento y Obras.

Propésito: Supervisar la ejecucion de las obras contratadas por la Sociedad Operadora del
Aeropuerto Angel Albino Corzo, S.A de C.V. en apego a la normatividad aplicable.

Funciones:

e Evaluar las propuestas técnicas y econdmicas; catalogo de precios unitarios y precios
extraordinarios presentados en los procesos licitatorios, para determinar la asignacion del
contrato de obra publica correspondiente.

e Supervisar las obras de construccion, rehabilitacion, ampliacion, remodelacion y mejoramiento
contratadas por la Sociedad Operadora, desde su contratacion hasta la entrega—recepcion de
la misma.

o Realizar la entrega fisica de las obras publicas debidamente terminadas a las areas que
habran de operarlas.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Obras y
Mantenimiento

Departamento de
Proyectos de Obras

Organo Administrativo: Departamento de Proyectos de Obras.

Propésito: Garantizar que los estudios y proyectos elaborados y contratados por la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V. en materia
aeroportuaria cumplan con la normatividad aplicable.

Funciones:
e Elaborar el programa operativo anual de los proyectos de obra publica en materia

aeroportuaria.

e Elaborar proyectos ejecutivos de edificacion que se consideren necesarias para el desarrollo
de la infraestructura aeroportuaria.

o Elaborar los presupuestos y términos de referencia para la contratacién de estudios y
proyectos de obra para los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora.

e Realiza los procesos de contratacion y convenios de ejecucidon de obra publica y
mantenimiento para las instalaciones aeroportuarias, previa autorizacion del Comité de Obra
Publica de la SOAIAAC, S.A. de C.V.

o Integrar de los expedientes de obra publica y servicios relacionados con la misma, desde su
proyeccion hasta la entrega—recepcion de la obra publica.
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Organigrama Especifico

Direcciéon General

Gerencia de Desarrollo
Aeroportuario y Servicios
Conexos

Organo Administrativo: Gerencia de Desarrollo Aeroportuario y Servicios Conexos.

Proposito: Generar planes de negocios atractivos que permitan el crecimiento de la inversion
aeroportuaria y la proyeccion nacional e internacional del Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo, S.A. de C.V.

Funciones:

o Validar el plan de marketing para el programa anual de los aeropuertos que administre la
empresa.

e Dirigir la promocion y difusion de las actividades y servicios aeroportuarios a través de medios
masivos de comunicacion, redes sociales y ferias de negocios, asi como la integracion y
actualizacion de la pagina web de la Sociedad Operadora.

o Validar los informes estadisticos de la operatividad, flujo de pasajeros en aviaciéon comercial y
de ingresos de los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora.

e Coordinar el desarrollo de la Comision Consultiva de los Aeropuertos del Grupo Aeroportuario
de Chiapas (GAC); asi como los eventos especiales en los aeropuertos que administra la
Sociedad Operadora.

e Validar el plan de ventas en el proyecto anual de presupuesto de ingresos de la Gerencia de
Desarrollo Aeroportuario y Servicios Conexos.

o Validar el catalogo de precios y tarifas aeroportuarias de los aeropuertos de la Sociedad
Operadora para su publicacion, previa autorizacion del H. Consejo de Administracion.

e Validar los contratos de servicios de lineas aéreas, transporte terrestre y turistico, locales
comerciales, publicidad y telecomunicaciones en los aeropuertos que administra la Sociedad
Operadora.

e Supervisar la recuperacion de la cartera vencida de clientes de la Sociedad Operadora.

o Validar la propuesta para el programa anual de incentivos a locales comerciales y servicios
aeroportuarios de la Sociedad Operadora.

e Ejecutar el programa de proteccion civil en coordinacion con los érganos administrativos de la
Sociedad Operadora.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Desarrollo
Aeroportuario y Servicios
Conexos

Departamento de Difusion
Aeroportuaria

Organo Administrativo: Departamento de Difusién Aeroportuaria.

Propdsito: Promover las acciones de mercadotecnia necesarias para garantizar la consolidacion de
los proyectos de ventas de servicios y de inversidon, enfocados a fortalecer la operacion
exitosa de los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora del Aeropuerto
Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

Funciones:
o Disenar e implementar el plan de marketing para el programa anual de los aeropuertos que
administra la Sociedad Operadora.
e Realizar la promocion y difusidon de las actividades y servicios aeroportuarios a través de
medios masivos de comunicacion, redes sociales, asi como la integracion y actualizacidon de

la pagina web de la Sociedad Operadora.

o Realizar el informe estadistico relativo a la operatividad y de flujo de pasajeros en aviacion
comercial de los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora.

e Organizar el desarrollo la Comisién Consultiva de los Aeropuertos del Grupo Aeroportuario de
Chiapas (GAC).

e Organizar los eventos especiales en los aeropuertos que administra la Sociedad Operadora.
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Organigrama Especifico

Direccion General

Gerencia de Desarrollo
Aeroportuario y Servicios
Conexos

Departamento de Gestién
de Negocios

Organo Administrativo: Departamento de Gestién de Negocios.

Propésito: Consolidar los proyectos de ventas de servicios aeroportuarios de la Sociedad Operadora

del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., para apoyar en la asertiva
y oportuna toma de decisiones.

Funciones:

Elaborar e integrar el plan de ventas en el proyecto anual de presupuesto de ingresos de la
Gerencia de Desarrollo Aeroportuario y Servicios Conexos.

Elaborar y actualizar el catalogo de precios y tarifas aeroportuarias de los Aeropuertos de la
Sociedad Operadora para su publicacion, previa autorizacion del H. Consejo de
Administracion.

Elaborar y dar seguimiento a los contratos de servicios de lineas aéreas, transporte terrestre y
turistico, locales comerciales, publicidad y telecomunicaciones en los aeropuertos que
administra la Sociedad Operadora.

Realizar la recuperacion de la cartera vencida de clientes de la Sociedad Operadora.

Elaborar e integrar la propuesta para el programa anual de incentivos a locales comerciales y
servicios aeroportuarios de la Sociedad Operadora.

Elaborar informes estadisticos de ingresos y de operatividad de los aeropuertos que
administra la Sociedad Operadora.
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“A”
AIAAC:

“G”
GAC:

IMSS:
INFONAVIT:

“s”

SAT:
SOAIAAC, S.A. de C.V.:

Glosario de Términos

Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo.

Grupo Aeroportuario de Chiapas.

Instituto de Mexicano del Seguro Social.

Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

Servicio de Administracion Tributaria.

Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional
“Angel Albino Corzo”, S.A. de C.V.
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Grupo de Trabajo

Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional
Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

Coordinacioén

Mtro. Carlos Rafael Sarabia Alonso
Gerente de Administracion y Finanzas

Desarrollo del Documento

C.P. Marcos Elyas de la Cruz Verdugo
Jefe del Departamento de Recursos Humanos
y Enlace de Manuales Administrativos

Secretaria de Hacienda

Asesoria

Dra. Karina Sanchez de los Santos
Directora de Estructuras Organicas

Lic. Maria Guadalupe Camacho Abadia
Jefa del Departamento de
Reglamentos Interiores y Manuales Administrativos

C.P. Rosa Carolina Tovilla Nuinez
Asesora
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CHIAPAS
de Corazon
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