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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE COMERCIALIZACION Y
SERVICIOS AEROPORTUARIOS DE LA SOCIEDAD OPERADORA DEL AEROPUERTO
INTERNACIONAL ANGEL ALBINO CORIZO, S.A. DE C.V.

Los Ciudadanos Integrantes del Consejo de Administracién de la Sociedad Operadora del
Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V., con las facultades que nos
confieren los articulos 2, 24 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas; y la
Fraccidn XXV del Articulo Décimo Segundo de los Estatutos Sociales de la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V. Y,

Considerando

Que a iniciativa del Poder Ejecutivo, el Congreso del Estado de Chiapas, en el mes de
noviembre de 2007, aprobé la reforma a la Ley Orgdnica de la Administracién PUblica del
Estado de Chiapas, modificando las estructuras de los diversos Organismos Publicos
Centralizados del Ejecutivo Estatal y creando ofras; con la finalidad de servir mejor y con
mayor prontitud a los chiapanecos.

En ese tenor, mediante Periddico Oficial nUmero 351-2° seccién de fecha 15 de marzo de
2006, se emiti® Acuerdo por el que se creé a la Empresa de Participacion Estatal
Mayoritaria, con la Estructura Juridica de una Sociedad Anénima de Capital Variable que
se denominaria “Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo,
S.A. de C.V." Delimitando su marco de accién y competencia exclusivamente a la atencidn
de las politicas y programas de desarrollo aeroportuario en el Estado, asi como sus servicios
conexos.

constante andlisis y actualizaciéon, el marco le’ldlCO que regula la Administracién de la
Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C. V., con g
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Ademds de ello, una de las prioridades de la presente administracién es la de mantener en b?

finalidad de delimitar las responsabilidades y competencias que les han sido conferidas a
las Entidades Paraestatales del Poder Ejecutivo del Estado.

En ese tenor, los Estatutos Sociales de la SOAIAAC, previenen en la Fraccién XXV del Articulo
Décimo Segundo que, una de las facultades de su Consejo de Administracion es establecer
Comités Ejecutivos Especiales u otros Comités que considere necesarios para el desarrollo
de las operaciones de la Sociedad, fijando las facultades y obligaciones de los mismos, asi
como la designacién de sus Miembros; en razén de ello, se cre6 el Comité de
Comercializacién y Servicios Aeroportuarios, mismo que ha funcionado como un Organo
Asesor del Consejo de Administracién; por lo que, para otorgar certeza legal al
funcionamiento, integracién y facultades del mismo, resulté de fundamental importancia la
elaboraciéon del Manual de dicho Comité de la $pciedad Operadora del Aeropuerto
Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.; sin embgrgo, atendiendo al reciente cambio
de Administracién del Gobierno acontecido, y en ards gle mantener vigente la informaci
de dicho Manual, es imprescindible ajustar su contehido a las condiciones de la acidal
Administracién del Estado. :
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Por los fundamentos y consideraciones antes vertidos, los Ciudadanos Integrantes del
Consejo de Administracién de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo, S.A. de C.V., tenemos a bien expedir el siguiente:

“Manual de Integracién y funcionamiento del Comité de Comercializacion y
Servicios Aeroportuarios de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional
Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.”

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Arficulo Primero. Las disposiciones del presente Manual tienen por objeto, normar las bases
para la integracién, funcionamiento, atribuciones y operatividad de los Miembros que
integran al Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios de la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional Angel albino Corzo, S.A. de C.V.

Arficulo Segundo. El presente ordenamiento es de observancia obligatoria para los
Miembros de dicho Comité de Comercializacidén y Servicios Aeroportuarios, quienes serdn
designados y/o ratificados por el Consejo de Administraciéon de la Sociedad Operadora del
Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

Articulo Tercero. El Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios, actuard como un
érgano asesor del Consejo de Administracién, de conformidad con lo establecido en los
Articulos Décimo Segundo Fraccidén XXV y Décimo Tercero Fraccién X de los Estatutos
Sociales, y demads disposiciones legales aplicables.

Articulo Cuarto. Para los efectos de este Manual, se entenderd por:

. SOAIAAC y/o Sociedad. Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Ang
Albino Corzo S.A. de C.V.

ll. Consejo de Administracién. Al Consejo de Administracién de la Sociedad Operado
del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo S.A. de C.V.

ll. Comité. Al Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios de la Sociedad
Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo S.A. de C.V.

IV. Serie A. A los Miembros del Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios
designados por el Gobierno del Estado.

V. Serie B. A los Miembros del Comité de Cdéxnercializacién y Servicios Aeroportuarios
designados por Aeropuertos y Servicios Auxiliaras

Vi. Reglamento. Al Reglamento Interior de I \Sociedad Operadora del Aeropyérto

Internacional Angel Albino Corzo S.A. de C.V. \
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Manual de Infegracién y Funcionamiento del Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios de la
Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel Albino Corzo, S.A. de C.V.

VIl. Manual. Al Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Comercializacion y
Servicios Aeroportuarios de la Sociedad Operadora del Aeropuerto Internacional Angel
Albino Corzo S.A. de C.V.

Articulo Quinto. Los Integrantes del Comité, coordinardn y supervisardn la creacion y
mantenimiento de los archiveos a su cargo.

CAPITULO II.
DE LA INTEGRACION.

Articulo Sexto. El Comité estard integrado por 7 (siete) Miembros propietarios y sus suplentes,
que serdn designados y/o ratificados por el Consejo de Administracién, en la misma
proporcién en cuanto a la representacién Accionaria en que fueron designados los
Miembros de dicho érgano.

Articulo Séptimo. Deberd ser presidido por el Director General de la SOAIAAC y fungird
como Vicepresidente el Administrador Aeroportuario de cualquiera de los Aerédromos
Civiles que la Sociedad Administre, quién actuard como Presidente en las ausencias del

Director General.

Arficulo Octavo. Tendrd un Secretario Técnico, y podrdn ser invitados los especialistas,
reconocidos en la materia correspondiente, de acuerdo a los temas que le sean sometidos
a su andlisis y revisién, y por el tiempo que sea necesario, contando los mismos con voz, no

asi con voto.
Articulo Noveno. La designacién y participacién de los integrantes serd la siguiente:

a) PRESIDENTE.- Vozy voto, y voto de calidad en caso de empate.
Director General de la SOAIAAC.

b) VICEPRESIDENTE.- Vozy voto de calidad.
Administrador Aeroportuario.

c) SECRETARIO TECNICO.- Voz. -
Gerente de Desarrollo Aeroportuario y Servicios Conexos.
d) SERIE “A”.- Vozy voto. cﬂ(&

e Vocal. Subsecretario de Desarrollo Multimodal de la Secretaria de
Movilidad y Transporte.

o Suplente. Director de Proyectos Estratégicos de la Secretaria de Movilidad y
Transporte.

e Vocal. Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo de la Secretaria de
Movilidad y Transporte.

o Suplente. Departamento de Rec\rsos Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Movilidad y Transpokte

Secretaria de Hacienda.
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e Vocal. Coordinador de Comisarios y Despachos Externos de la Secretaria
de Honestidad y Funcién Pdblica.
o Suplente. Comisario PUblico Propietario Serie “A”.

e) SERIE “B".- Voz y voto.

o Vocal. Gerente de Mercadotecnia de Aeropuertos y Servicios Auxiliares.

e Suplente. Profesional de Servicios Especializados Aeroportuarios de
Aeropuertos y Servicios Auxiliares.
Vocal. Subdirector de Finanzas de Aeropuertos y Servicios Auxiliares.
Suplente. Gerente de Ingresos de Aeropuertos y Servicios Auxiliares.
Vocal. Gerente de lo Corporativo de Aeropuertos y Servicios Auxiliares.
Suplente. Jefe de Area “A” de Prosecretario de Aeropuertos y Servicios
Auxiliares.

f) INVITADOS. Voz.

CAPITULO 1l
DE LAS FACULTADES.

Articulo Décimo. Le corresponde al Comité de Comercializacién y Servicios Aeroportuarios
el despacho de los siguientes asuntos:

L Conocer y dictaminar sobre las solicitudes recibidas para la contratacién de servicios
Aeroportuarios, Complementarios y/o Comerciales, valorando las disponibilidades de
espacios y el requerimiento de los servicios; observando, previo estudio, un sano
equilibrio entre la oferta y la demanda, que ofrezcan el mejor servicio, precio y
calidad a los usuarios de los servicios Aeroportuarios, Complementarios y/o
Comerciales, cuidando no saturar giros del mismo ramo que deterioren la
supervivencia de los mismos.

Il. Para la aprobacién de cada asunto, se deberd observar que el mismo sea
consistente con el Plan Maestro de Desarrollo, con las politicas de Comercializacié
aprobadas y que se haya analizado previamente por las dreas técnicas.

lll. Proponer mejoras y adecuaciones al Catdlogo de Precios y Politicas de Contratacién
de Servicios Aeroportuarios, Complementarios y/o Comerciales, para ser sometidos a .

—

fs

la consideracién del Consejo de Administracién.

IV. Elaborary vigilar el seguimiento del Programa de Incentivos.

V. Sugerir las condiciones y bases mds adecuadas para establecerse en los contratos de
Servicios Aeroportuarios, Complemen’ron y/o Comerciales que la SOAIAAC celebre.

VI. Observar en todas las decisiones del Com é, la aplicacién del Catdlogo de Precios y
Politicas de Confratacién de Serv1c1®s Aeroportuarios, Compleme ’rcmos y/o
Comerciales, gque se encuenire vige ‘e y aprobado por el
Administracién, asi como todas las di sm:nones legales federetés y estatales
aplicables en la materia. :
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CAPITULO IV.
ATRIBUCIONES DE LOS MIEMBROS.

Articulo Décimo Primero. Le corresponde al Pleno del Comité, las siguientes Atribuciones:

A. Atender el despacho de las funciones a su cargo a través de cada Sesién de Ordinaria
y/o Extraordinaria celebrada, asi como, darle el seguimiento correspondiente.

B. Elaborar, aprobar y difundir entre sus Miembros el presente Manual, y demds
documentos hormativos relacionados con el mismo.

C. Dar seguimiento a los acuerdos y recomendaciones que el Consejo de Administracion
emita sobre cualquier asunto que sea facultad de este Comité.

D. Las demds que no confravengan a las facultades de otro Comité, o que hayan sido
encargados directamente por el Consejo de Administracion.

Articulo Décimo Segundo. De las Atribuciones del Presidente:

a) Presidir las Reuniones.

b) Convocar a Sesiones del Comité Ordinarias o, en su caso, Extraordinarias, cuando
existan cuestiones debidamente justificadas.

¢) Coordinar y dirigir el desarrollo de las sesiones del Comité, procurando asegurar la
participacién activa de todos los Miembros.

d) Establecerjunto con el Secretario Técnico la calendarizacién de las sesiones.

e) Andalizar la documentacién de todos y cada uno de los casos a conocer, asi como
autorizar las Ordenes del Dia de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias.

f) Emitir su voto para cada uno de los asuntos que deban decidirse y en caso de empate
manifestar su voto de calidad.

g) Suscribir el Acta y los Acuerdos de cada Sesién que presida.

h) Atender las recomendaciones que le hicieren los Miembros del Comité en el despaco
de los asuntos.

i) Informar al Consejo de Administracién sobre el avance o conclusidon de los asunips
tratados en el seno del Comité.

Articulo Décimo Tercero. De las Atribuciones del Vicepresidente: d{\

a) Sustituir al Presidente en sus ausencias.

b) Analizar la carpeta y documentacién enviada por el Secretario Técnico, para cada
una de las sesiones a que sea convocado;

c) Asistir puntualmente en el lugar y hora sefidigdos, para cada una de las reuniones del
Comité.

d) Emitir su opinién y voto sobre los asuntos so

e) Proporcionar toda informacién que tenga a
de decisiones.

tidos a consideracién del Comité.
lcance para propiciar una mejor jgMma
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f) Proponer al pleno del Comité las acciones y estrategias que permitan mejorar su
funcionamiento.

g) Suscribir el Acta de cada Sesién que presida.

h) Suscribir los Acuerdos de cada sesién a la que hubiere asistido.

i) Cumplir dentro del dmbito de su competencia, todos los compromisos adoptados en el
pleno del Comité.

Articulo Décimo Cuarto. De las Atribuciones del Secretario Técnico:

a) Asistir puntualmente en el lugar y hora sefialados, para cada una de las reuniones del
Comité.

b) Pasar lista de asistencia y verificar que exista el Quérum Legal necesario para declarar
vdlida la Sesién.

¢) Recabar la informacién de los diferentes casos, analizarla, seleccionarla e integrarla a
la Orden del Diay a la carpeta correspondiente.

d) En caso de modificacién a la fecha u horario de una reunién, deberd hacerlo del
conocimiento de los demds Miembros que lo infegran.

e) Integrar la carpeta de cada Sesién y enviarla a los infegrantes del Comité, con una
anticipacién de 5 dias hdbiles para reuniones Ordinarias y 3 dias hdbiles para reuniones
Extraordinarias.

f) Hacer del conocimiento de los Miembros del Comité, las propuestas de modificacion o
implementacién de nuevos sistemas y procedimientos aplicables para mejorar el
desarrollo de las sesiones.

g) Elaborary acordar con el Presidente del Comité el calendario de las sesiones ordinarics.

h) Elaborar las Actas de todas y cada una de las sesiones del Comité con los acuerdos
respectivos, y someterla a validaciéon y firma de los asistentes que correspondan.

i) Suscribir el Actay los Acuerdos de cada Sesién celebrada.

j) Dar seguimiento a todos y cada uno de los acuerdos del Comité, elaborando un
reporte y agregdndolo a cada carpeta.

k) Revisar que las Actas y documentos presentados en las sesiones, se manteng
completos y actualizados, en condiciones adecuadas para su verificaciéon y consultq;
asegurar que permanezcan en los archivos de trémite y de concentracién conforme
la normatividad establecida al respecto.

[) Elaborar informes periddicos sobre el seguimiento y conclusion de los acuerdos
tomados en el seno del Comité. -

m) Emitir su opinién sobre cada uno de los asuntos sometidos a consideracion del Comité.

=

Articulo Décimo Quinto. De Jas Atribuciones de los Vocales: &<\

a) Andlizar la carpeta y documentacién enviada por el Secretario Técnico, para cada
una de las sesiones a que sean convocados.
b) Asistir puntualmente en el lugar y hora sefial dgs, para cada una de las reuniones del

Comité. NQ d/
¢) Emitir su opinién y voto sobre cada uno de Mn’ros sometidos a consideraciépr’del
Comité. \
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